
   

 

 

Die Ergebnisse meiner Potenzialanalyse - Vorbereitung der Berufsfelderkundung 
 
Sieh Dir die Auswertung deiner Potenzialanalyse noch einmal genau an. Welche Stärken  
wurden Dir zugeschrieben? Notiere die Bereiche, in denen Du besonders gut abgeschnitten  
hast, in möglichst einem Begriff (z.B. Teamfähigkeit, Sorgfalt).  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
 
 
Welche Stärken siehst Du selbst bei dir? Gibt es Bereiche, in denen Du deiner Meinung  
nach besonders gut bist? Notiere diese Bereiche, auch wenn sie nicht in der Auswertung  
deiner Potenzialanalyse aufgetaucht sind.  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
 
 
Fasse nun zusammen, in welchen Bereichen Du Stärken hast,  
die Du gerne in einem Berufsfeld weiter erproben/ einsetzen möchtest.  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
_______________________________________________________________________  
 
 
Überlege, in welchen drei Berufsfeldern du deine Stärken einsetzen könntest.  
 
1. Berufsfeld: ____________________________________________________________  
 
Typische Tätigkeiten: 
 
 
2. Berufsfeld: ____________________________________________________________  
 
Typische Tätigkeiten: 
 
 
3. Berufsfeld: ____________________________________________________________  
 
Typische Tätigkeiten: 
 
Notiere zu jedem deiner ausgewählten Berufsfelder drei Betriebe, in denen Du deine  
Berufsfelderkundung durchführen könntest  
 
1. Berufsfeld: ___________________________________________________________  
 
2. Berufsfeld: ___________________________________________________________  
 
3. Berufsfeld: ___________________________________________________________ 

 



   

 

 

Kurzbewerbung für eine Berufsfelderkundung 
 
Persönliche Daten  

Vorname, Name ______________________________________________  

Straße, Hausnummer __________________________________________  

PLZ, Ort ____________________________________________________  

Telefon _____________________________________________________  

E-Mail ______________________________________________________  

Geburtsdatum/ -ort ____________________________________________  

Eltern/Erziehungsberechtigte ____________________________________  

erreichbar unter der Telefonnr. ___________________________________ 

 

Schullaufbahn  

Monat/ Jahr bis Monat/ Jahr _____________________________________  

Grundschule _________________________________________________  

Monat/ Jahr bis Monat/ Jahr _____________________________________  

Weiterführende Schule _________________________________________  

 

Berufsfelderkundung  

Termin der Berufsfelderkundung _________________________________  

Gewünschtes Berufsfeld ________________________________________  

 

Bei einer Zusage erklären wir uns damit einverstanden, dass unser Kind  

_________________________________ an dem oben genannten Termin für eine 

Berufsfelderkundung zu Gast in dem Betrieb ist und sich in diesem Zeitraum an die im 

Betrieb geltenden Regeln halten wird. Über Sicherheitsvorschriften wird unser Kind 

spätestens am Tag der Berufsfelderkundung unterrichtet. Bei Regelverstößen, 

Zwischenfällen oder Nachfragen sind wir unter der angegebenen Telefonnummer zu 

erreichen.  

 

_________________________________          _________________________________  

Unterschrift des/r Erziehungsberechtigten  Unterschrift des/der Schülers/-in  

 



   

 

 

 
Berufsfelderkundung der Jahrgangsstufe 8 - Anschreiben für Betriebe 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren,  

 

sicherlich wurden Sie schon durch verschiedene Medien über die Reform der Berufs- und 

Studienorientierung in NRW „Kein Abschluss ohne Anschluss - das neue Übergangssystem 

von der Schule in den Beruf“ informiert. Das Land NRW hat dieses flächendeckend für alle 

Kommunen im Schuljahr 2014/2015 beschlossen. Der Kreis Herford hat das Bildungsbüro 

damit beauftragt, die Koordinierung des Übergangssystems Schule-Beruf umzusetzen. Ein 

Standardelement in diesem Übergangssystem ist die Berufsfelderkundung im Jahrgang 8, 

verpflichtend für alle Schülerinnen und Schüler aller Schulformen. An drei jeweils eintägigen 

Erkundungen lernen die Schülerinnen und Schüler verschiedene Berufsfelder kennen.  

 
Unsere Schule führt Berufsfelderkundungen am __________________,  am 

__________________ und __________________ durch.  

 

Die Berufsfelderkundungen werden in der Schule vor- und nachbereitet und im 

Berufswahlpass dokumentiert. Unser Anliegen ist es, den Schülerinnen und Schülern eine 

umfassende und realitätsnahe Vorbereitung auf ihre spätere Berufswahl zu ermöglichen. 

Wir bitten Sie um Ihre Unterstützung durch die Aufnahme und Betreuung von interessierten 

Schülern. Die Schülerinnen und Schüler sind in Ihrem Betrieb und auf dem Weg dorthin 

durch die gesetzliche Unfallversicherung über die Schule versichert. Eine Vergütung ist nicht 

vorgesehen. Es gelten die Bestimmungen des Jugendschutzgesetzes. Die Schülerinnen 

und Schüler werden ausdrücklich darauf hingewiesen, dass sie die Weisungen, 

insbesondere die Sicherheitshinweise der Beschäftigten im Betrieb zu befolgen haben.  

 

Wir wären Ihnen sehr dankbar, wenn Sie eine Schülerin oder einen Schüler aufnehmen 

könnten und bitten Sie, Ihr Einverständnis durch die entsprechende Erklärung auf dem 

beiliegenden Formblatt zu bestätigen.  

 

Wir danken Ihnen sehr für Ihre Unterstützung! Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur  

Verfügung (Email an …).  

 

Neslihan Dönmez und Nadine Meier 

Koordinatorinnen der Studien- und Berufsorientierung Sek I 

 
 

 
 
 
 



   

 

 
Bestätigung eines Platzes für die BFE-Tage: Rückantwort des Betriebes 
zur Berufsfelderkundung am  
 

 _______________ 
 _______________ 
 _______________ 

 

Wir unterstützen Ihre Unterrichtsarbeit und Ihre Bemühungen um eine möglichst intensive 

Berufswahlorientierung und nehmen die Schülerin/ den Schüler 

__________________________ für die Dauer eines Arbeitstages am _________________ 

zur Erkundung eines Berufsfeldes auf.  

Der Betrieb stellt sicher, dass die Schülerin/ der Schüler  im Zeitraum eines Arbeitstages 

einen Einblick in ein Berufsfeld erhält.  

 

Betrieb: ________________________________________________________  

Straße/ Nr: ______________________________________________________  

PLZ/ Ort: ________________________________________________________ 

Telefon: _________________________________________________________  

Ansprechpartner/-in: _______________________________________________ 

Berufsfeld: _______________________________________________________ 

Beginn der Berufsfelderkundung: _____________________________________ 

Ende der Berufsfelderkundung: _______________________________________ 

 

 

Datum: ____________________        Unterschrift: ________________________ 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



   

 

 
 
 

Teilnahmebescheinigung zur Berufsfelderkundung  
 
 
 
 
Die Schülerin/der Schüler ______________________________________________  
 
hat am _____________________ eine Berufsfelderkundung in unserem Unternehmen  
 
durchgeführt.  
 
 
Sie/Er hat folgende Berufsfelder an diesem Tag erkundet:  
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie/Er hat folgende praktische Erfahrungen gemacht:  
 
 
 
 
 
 
 
Betrieb: 
 
 
 
 
 
 
 
 
________________________                      _____________________________ 
Ort, Datum                                     Unterschrift/Stempel des Betriebes 
 
 
 
 

 

 


